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Leistungsbezeichnung Il

Typisierung 2/3 - Bund: Regelung (2 oder 3), Land/Kommune:
Vollzug

Quellredaktion Hessen

Freigabestatus Katalog unbestimmter Freigabestatus

Freigabestatus Bibliothek unbestimmter Freigabestatus

Begriffe im Kontext Hilfeleistung in Steuersachen, Freiberufler
Leistungstyp Leistungsobjekt mit Verrichtung
Leistungsgruppierung Steuern (102)

Verrichtungskennung Zulassung (007)

SDG-Informationsbereich Anerkennung von Qualifikationen zum Zwecke der
Beschaftigung in einem anderen Mitgliedstaat

Lagen Portalverbund Anerkennung auslandischer Berufsqualifikationen
(1040400), Befahigungs- und Sachkundenachweise
(2010200), Prufung und Nachweise fur Sachkunde und
Sicherheit (2120300)
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Einheitlicher
Ansprechpartner Nein

Fachlich freigegeben am 31.01.2017
Fachlich freigegen durch Hessisches Ministerium der Finanzen

Handlungsgrundlage https://www.gesetze-im-internet.de/stberg/__6.html
https://www.gesetze-im-internet.de/stberg/__6.html

Teaser

Volltext Sie wollen sich auf dem Gebiet der Buchfuhrungshilfe
selbstandig machen? Das Steuerberatungsgesetz und
das Rechtsdienstleistungsgesetz setzen lhrer
angestrebten Tatigkeit enge Grenzen. So ist die
Hilfeleistung in Steuersachen oder die
Buchfuhrungshilfe den Steuerberatern vorbehalten.
Unzulassig ist auch die den Rechtsanwalten
vorbehaltene Beratung in arbeits- oder
sozialversicherungsrechtlichen Angelegenheiten. Bei
den verbleibenden Tatigkeiten unterscheidet das
Gesetz zwischen solchen Tatigkeiten, die jedermann
ausUben darf, und solchen, fur die eine weitere
Qualifikation notwendig ist. In jedem Fall muss jedoch
ein Gewerbe angemeldet werden.
https://verwaltungsportal.hessen.de/leistung?leistung_i
d=L100001_8957937
https://verwaltungsportal.hessen.de/leistung?leistung_i
d=L100001_8957937

Erforderliche Unterlagen Zusatzlich zu den Unterlagen, die Sie fur die
Gewerbeanmeldung vorlegen mussen, sind keine
weiteren Dokumente erforderlich.

Voraussetzungen Tatigkeiten, die ohne besondere Qualifikation zulassig
sind

Jedem erlaubt ist die Durchfuhrung mechanischer
Arbeitsgange bei der Fihrung von Buchern und
Aufzeichnungen, die flr die Besteuerung von
Bedeutung sind. Dazu gehoren:

* Schreib- und Rechenarbeiten
« Datenerfassung nach Belegen, die durch den
Auftraggeber oder von einer anderen dazu befugten
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Person kontiert worden sind

+ Datenerfassung nach verbindlichen
Buchungsanweisungen des Auftraggebers oder einer
anderen zur Erteilung von Buchungsanweisungen
befugten Person

+ Datenzusammenstellung nach vorgegebenen
Programmen, jedoch nicht die rechtliche Wirdigung
von Sachverhalten (zum Beispiel das Kontieren von
Belegen und das Erteilen von Buchungsanweisungen)

Tatigkeiten, die nur mit bestimmten Qualifikationen
erlaubt sind

Weitergehende Befugnisse haben Personen, die

* eine Abschlussprufung im steuer- und
wirtschaftsberatenden bzw. einen kaufmannischen
Ausbildungsberuf bestanden oder eine gleichwertige
Vorbildung erworben haben

« und danach mindestens 3 Jahre auf dem Gebiet des
Buchhaltungswesens in einem Umfang von
mindestens 16 Wochenstunden praktisch tatig waren.

Hinweise:

* Als gleichwertige Vorbildung gilt zum Beispiel eine mit
der Steuerinspektorenprifung beendete dreijahrige
Ausbildung als Finanzanwarter oder als
genossenschaftlicher Verbandsprufer.

* Den gepruften Kaufmanns- und Fachgehilfen
gleichgestellt sind auch Personen mit hoherer
Qualifikation (zum Beispiel mit abgeschlossener
Bilanzbuchhalter-Prufung oder mit erfolgreich
abgeschlossenem wirtschaftswissenschaftlichen
Studium).

Die vorstehend genannten Personen durfen folgende
Tatigkeiten ausuben:

* laufende Geschaftsvorfalle buchen (Kontierung,
Erteilung von Buchungsanweisungen), das heil3t
Erfassung von Geschaftsvorfallen durch
Grundaufzeichnungen (Aufstellung Uber Eingangs-
beziehungsweise Ausgangsbelege, Fuhrung eines
Kassenbuchs, Abheften von Bankauszugen nach
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Konten getrennt)

* Buchen laufender Geschaftsvorfalle durch Bildung
von Buchungssatzen

* Datenerfassung zum Zwecke der EDV-Buchfuhrung
aul3er Haus (mit Zwischenschaltung eines
Steuerberaters, nach einem vom Steuerberater
aufgestellten Kontenplan)

* technische Zusammenstellung der
Jahresabschlusszahlen und betriebswirtschaftliche
Auswertung des Zahlenmaterials in Form von
Kennzahlen (nicht: Aufstellung des Jahresabschlusses,
auch nicht in Form eines programmgesteuerten
Ausdrucks = "Knopfdruckbilanz")

* steuerrechtlich irrelevante Hilfeleistung bei der
Einrichtung der Buchfuhrung (zum Beispiel durch
Hilfeleistung bei der Wahl des Buchfuhrungssystems,
der zu benutzenden Geréte, der Art und Weise der
Belegubernahme oder des Ausdrucks der
Buchfuhrungsergebnisse)

* laufende Lohnabrechnungen und
Lohnsteueranmeldungen fertigen

Kosten Je nach Gemeinde fallen unterschiedliche Geblhren
beziehungsweise Kosten an.

Verfahrensablauf Die gegebenenfalls erforderliche Qualifikation mussen
Sie bei der Gewerbeanmeldung nicht nachweisen, Sie
bendtigen auch keine Erlaubnis der Finanzbehdérden.

Sollten Sie jedoch Tatigkeiten ausuben, fur die Sie eine
vorgeschriebene Qualifikation nicht nachweisen
kénnen, so mussen Sie mit MalBnahmen der
Finanzbehoérden und Abmahnungen von Konkurrenten
(zum Beispiel Steuerberatern) rechnen.

Bearbeitungsdauer

Frist Die Anmeldung des Gewerbes ist unverzuglich mit
Beginn der gewerblichen Tatigkeit fallig. Bei
verspateter Anzeige mussen Sie mit einer Geldbul3e

rechnen.
weiterfihrende
Informationen
Hinweise Sonstiges
Buchfuhrungshelfer - Anmeldung Heruntergeladen am
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Wenn Sie die genannten Anforderungen erfullen,
mussen Sie diese Tatigkeiten verantwortlich erbringen,
das heil3t Sie durfen sich zwar der Hilfe von
Mitarbeitern bedienen, mussen aber selbst die
tatsachliche und rechtliche Verantwortung fur die
Ausfluhrung des Auftrags ubernehmen. Bei
Gesellschaften mussen die zur Vertretung berechtigten
Personen die genannten Anforderungen erfullen.

Rechtsbehelf
Kurztext

Ansprechpunkt Fur die Gewerbeanmeldung: die Stadt- oder
Gemeindeverwaltung, die fir den Ort der zukUnftigen
Betriebsstatte zustandig ist.

Sie kdnnen das Verfahren auch Uber den Einheitlichen
Ansprechpartner abwickeln.

Zustandige Stelle

Formulare Far die Online-Antragstellung wurde eine separate
Plattform entwickelt. Auf der sogenannten
Dienstleistungsplattform kdnnen Sie Ihre Antrage
elektronisch einreichen und vieles mehr! Gerne
konnen Sie sich vorab ein eigenes Bild von der
Anwendung machen ohne sich vorher zu registrieren.
Nutzen Sie hierzu die Simulation. Um die
Online-Antragstellung in vollem Umfang nutzen zu
kdnnen, mussen Sie sich zunachst beim
Online-Antragsverfahren registrieren.

Online Antragsverfahren des Einheitlichen
Ansprechpartners Hessen

Ursprungsportal Buchfuhrungshelfer - Anmeldung, Accounting assistant
- Registration
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